
Alles gecheckt?

Checkliste Hausarbeit
Inhaltliche Ebene

Thema eingrenzen:  
Ist das Thema klar und präzise formuliert?
Forschungsfrage formulieren: Ist die Forschungsfrage eindeutig und beantwortbar?

Literaturrecherche abgeschlossen:  
Hast du genügend relevante Quellen gefunden und ausgewertet?

Gliederung erstellt:  
Ist die Struktur deiner Arbeit sinnvoll gegliedert ?

Zeitplan erstellt:  
Hast du für jeden Abschnitt der Arbeit eine realistische Deadline?

Themenstellung: 
Ist das Thema verständlich und ansprechend eingeführt?

Forschungsfrage: 	  
Wurde die zentrale Fragestellung klar formuliert?

Ziel der Arbeit: 	  
Sind Zielsetzung und Methodik der Arbeit deutlich gemacht?

Aufbau der Arbeit: 	  
Wird der weitere Verlauf der Arbeit kurz erklärt?

Theoretischer Hintergrund:  
Sind die relevanten Theorien und Begriffe erklärt?

(Bei empirischen Arbeiten)Methodik erläutert:  
Hast du die verwendeten Methoden beschrieben und begründet?

Analyse und Argumentation:  
Werden Argumente klar strukturiert und nachvollziehbar präsentiert?

Zusammenfassung: 
Fassen die Ergebnisse die wichtigsten Erkenntnisse kurz und präzise zusammen?

Beantwortung der Forschungsfrage:  
Wird die Forschungsfrage klar und schlüssig beantwortet?

Ausblick oder weitere Forschung: 
Wird eine mögliche Weiterführung der Forschung thematisiert?

1. 
PL

A
N

UN
G

 U
N

D
  

V
O

RB
ER

EI
TU

N
G

2.
 E

IN
LE

IT
UN

G
3.

 H
A

UP
TT

EI
L

4.
 S

C
H

LU
SS



Alles gecheckt?

Checkliste Hausarbeit
Formelle Ebene

Deckblatt vollständig:  
Enthält das Deckblatt alle erforderlichen Angaben (Titel, Name, Datum, Institution)?

Inhaltsverzeichnis:  
Finden sich alle Gliederungspunkte im Inhaltsverzeichnis wieder?

Überschriften:  
Sind alle Kapitel und Abschnitte inhaltsbezogen?

Abbildungen und Tabellen:  
Sind alle Abbildungen und Tabellen korrekt nummeriert und beschriftet?

Formatierung korrekt:  
Sind Schriftart, Zeilenabstand, Seitenränder und Kopfzeile einheitlich und korrekt  
(nach gewünschten Richtlinien) formatiert?

Verzeichnisse erstellt:  
Sind Inhalts-, Abbildungs-, Abkürzungs-, und Literaturverzeichnis vollständig und korrekt?

Anhang hinzugefügt:  
Ist notwendiges Material (z.B. Umfragen, Interviews) im Anhang vorhanden und römisch 
nummeriert?

KI Nutzung: 
Sind alle verwendeten KI Tools mit Datum und Link sowie Dokumentation der Prompts 
samt Ergebnisse aufgeführt?
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Alles gecheckt?

Checkliste Hausarbeit
Zitationen und Abgabe

Quellenauswahl: 
Quellenauswahl ist hochwertig, orientiert sich am aktuellen Forschungsstand und ist  
zitierfähig sowie zitierwürdig?

Zitation: 
•	 Sind Übernahmen aus der Literatur durchgängig gekennzeichnet?

•	 Wird zwischen wörtlichen und sinngemäßen Übernahmen unterschieden?

•	 Sind die Quellenangaben im Text einheitlich gestaltet?

•	 Sind Monographien, Sammelbände und Internetquellen richtig angegeben  
(im Zitat)?

•	 Sind Monographien, Sammelbände und Internetquellen richtig angegeben  
(im Literaturverzeichnis)?

•	 Wurde durchgängig die Originalquelle herangezogen?

•	 Sind die verwendeten Internetseiten seriös?

•	 Wurden auch Bücher als Literaturquellen verwendet oder NUR Internetseiten?

•	 Wurden ausreichend Literaturquellen herangezogen?

•	 Ist das Literaturverzeichnis alphabetisch geordnet?

Rechtschreibung und Grammatik: 
Hast du deine Arbeit auf Rechtschreib- und Grammatikfehler überprüft  
(z.B. mit einem Rechtschreibprogramm)?

Lesbarkeit getestet: 
Ist die Arbeit klar, verständlich und logisch geschrieben? (Tipp: Laut lesen hilft!)

Plagiatsprüfung durchgeführt: 
Hast du die Arbeit auf Plagiate geprüft?

Finale Formatierung und Druck: 
Ist die Arbeit korrekt formatiert und druckbereit?

Abgabeplan eingehalten: 
Wurde die Arbeit fristgerecht abgegeben?
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